A BELSO ELLENORZES ALAPJAI — A BELSO ELLENOZES GYAKORLATA

1. Atréning programja

1.1. Megnevezés Belsé ellenérzés alapjai — a belsé ellenérzés gyakorlata
1.2. A tréning célja A hatnapos tréning sikeres elvégzésével a résztvevd sajatitsa el a

figgetlen belsé ellendrzés szakma-elméleti ismereteit és gyakorlati
modszereit, legyen képes a fliggetlen belsé ellen6rzési
tevékenység végrehajtdsara kozigazgatasi, vallalati és pénzintézeti
teruleteken.

2. Tematika
1. nap: A fliggetlen belsé ellen6rzés alapjai
2. nap: A belsé kontroll rendszer
3-4. nap: A belsé ellendrzési vizsgdlat lebonyolitasa
5. nap: A belsé ellenGrzés agazati sajatossagai
6. nap: Ellen&rzési gyakorlatok
Osszes 48 6ra
Oraszam:

3. A tréningen részt vevd teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

A tréninget 40 kérdésbdl allo feleletvalasztds irdsbeli teszt-vizsga zarja, amelyet az ETK zRt. elektronikus oktatd
fellletén lehet letenni. A vizsgén legaldbb 60%-os teljesitményt nydjtok megfelelt, a 60% alatti teljesitményt nyujtok
nem megfelelt minGsitést kapnak. A ,nem megfelelt” mindsitéslii beszamold intézményiinknél 1 alkalommal
megismételhet6. A legaldbb 80%-os teljesitményt nydjtok BEMSZ Mindsitett Belsé Ellenér mindsitésben
részesiilnek.

4. A tréning dijai

A tréning részvételi dija, amely tartalmazza a jegyzet, a 235.000;- Ft +afa

vizsga, az oklevelek és a kilon szamlazott vendéglatas dijat:

25.000,- Ft + &fa

Pétvizsgadij:
Létogatdjegy: 45.000,- Ft + afa / nap
5. Részletes tematika
5.1. - 1. tananyagegység — 2018. november 5.
5.1.1. | Megnevezése A fliggetlen belsé ellendrzés alapjai
Programvezet6 Dr. Buxbaum Miklds
5.1.2. | Célja A résztvevl sajdtitsa el a belsé ellenbrzés szakma-elméleti és
gyakorlati alapismereteit, legyen képes a fiiggetlen bels6
ellendrzést elhelyezni a felel6s szervezetiranyitas rendszerében.




5.13. | Tartalma A belsé ellendrzés fogalma, célja, feladatai
e abelsd ellendrzés fogalma, célja
e aBelsd Ellendrzés Szakmai Gyakorlatanak
Nemzetkozi Keretrendszere
e abelsé ellenérokre vonatkozé Etikai Kodex
e abelsd ellendrzési alapszabaly
e abelsd ellendrzés feladata - bizonyossagot ado és
tanacsado tevékenység
A felelGs szervezetiranyitas és a belsé ellen6rzés kapcsolata
e atulajdonosi ellendrzés szervei
e avezetdiellenbrzés
e afolyamatokba épitett ellenbrzések
e a3 belsé ellendr foglalkoztatdsa
e kulsé ellen8rzb szervek — a belsé ellendr feladatai
A belsé ellendr jogai és kotelezettségei
e abelsé ellen6rzés szervezeti és funkcionalis
fliggetlensége
o (sszeférhetetlenségi szabalyok
e 3 belsé ellendr jogai és kotelezettségei
o azellendrzott szerv, szervezeti egység jogai és
kotelezettségei
5.1.4. | Terjedelme 8 dra
5.2. - 2. tananyagegység — 2018. november 6.
5.2.1. | Megnevezése A bels6 kontroll rendszer
Programvezet6 Baki LaszI6
5.2.2. | Célja A résztvevl ismerje meg és értse a bels6 kontrollrendszer elemeit,
a szabalyozottsag ismérveit, legyen tisztaban a kontrollok és
kontrolltevékenységek fogalmaval, legyen képes a
kontrollrendszer ellenGrzésére, gyengeségeinek és
hianyossagainak felismerésére.
523, | Tartalma A belsé kontroll rendszer - I. Kontroll kdrnyezet és kontroll
tevékenységek
e  aszabdlyozottsag ismérvei és kovetelményei
o kontrollcélok és kontroll tevékenységek
A belsé kontroll rendszer Il. - A kockazatkezelés alapjai
e akockazat fogalma
e aszervezet folyamatainak megismerése
e  a kockazatok, kockazati tényez6k és a f6bb
kontrollpontok azonositasa és kapcsolata
A belsé kontroll rendszer lll. - Informacié és monitoring
e informacids rendszerek, az informacié minGsége
e informacidédramlas a szervezeten belil
o folyamatos monitoring és értékelések
A belsé kontroll rendszer ellenérzése
e akontrollok tesztelése
e akontrollok és a belsé ellen6rzési terv 6sszefliggései
5.2.4. | Terjedelme 8 dra




5.3. - 3. tananyagegység — 2018. november 12-13.

5.3.1. | Megnevezése A belsé ellenGrzési vizsgalat lebonyolitasa
Programvezet6 Dr. Buxbaum Miklds
5.3.2. | Célja A tananyagegység sikeres elvégzésével a résztvevd ismerje meg a
belsé ellendrzés tipusait, tudjon kockazat alapu bels6 ellenérzési
tervet késziteni, ismerje és alkalmazza az ellen6rzésre vald
felkésziilés kovetelményeit és lépéseit, legyen képes bels6é
ellendrzést végrehajtani, annak eredményeit jelentésbe foglalni és
az azt kbvetd monitoring tevékenységet ellatni
533. | Tartalma A belsé ellendrzés tipusai
e rendszerellendrzés
e teljesitmény ellenérzés
e szabdlyszer(iségi ellenGrzés
e informatikai ellenérzés
o témaellen6rzés
A belsé ellendrzési tevékenység tervezése
e atervezés alapelvei
e atervezés elGkészitése
o tervezés és kockazatelemzés
Felkésziilés a belss ellendrzési vizsgalatra
e jogszabdlyok, szabalyzatok, Utmutatok attekintése
e alkalmazhaté iparagi benchmarkok kore, és
adaptalasa.
e kordbbi dokumentumok attekintése
e humanerd&forras kérdései
e gyakorlati példak
A belsé ellendrzési vizsgalat végrehajtasa
e azellenGrzés lefolytatasa
e kommunikacio az ellenérzottel
e mintavételezési technikak
e vizsgalati eljarasok, technikak
e  a bizonyitékok tipusai, beszerzése
o ellen6rzési munkalapok, dokumentumok
e  vizsgalati gyakorlatok
Az ellenGrzési jelentés
e tartalmi kdvetelmények
o megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok
egymasra éplilése
o egyeztetés, lezards
e nyomon kovetés
A villalkozasok belsé ellenGrzésének sajatossagai
e a3 SOX, a Ptk. belsé ellen6rzést érinté rendelkezései
e vizsgalatok profitorientalt kérnyezetben
5.3.4. | Terjedelme 16 6ra




5.4. - 4. tananyagegység — 2018. november 19.

54.1.

Megnevezése

A belsé ellen6rzés agazati sajatossagai

Programvezet6

Dr. Saly Ferenc, Ludvigh Gsilla

5.4.2.

Célja

A tananyagegység sikeres elvégzésével a résztvevd ismerje meg a
bels6 ellen6rzésnek az allamhaztartisra és a pénzigyi
szakterililetekre vonatkozd &gazati sajatossagait, legyen képes
azokat figyelembe venni ellenérzési munkaja soran.

543.

Tartalma

Az allamhaztartasi belsé ellendrzési sajatossagai
e az dllamhaztartas ellenérzési rendszere
e az allamhdztartas ellendrzési rendszerét érinté
alapvet6 jogszabalyok, és utmutatdk
e az allamhdaztartdsi belsé kontroll standardok
A pénziigyi intézmények belsé ellen6rzésének sajatossagai
e apénziigyi intézményrendszer
e a Hpt. belsé ellen6rzést érintd rendelkezései
e  az atlathatdsdggal és a banki biztonsaggal
kapcsolatos vizsgalatok

54.4.

Terjedelme

8 ora

5.5. - 5. tananyagegység — 2018. november 20.

55.1.

Megnevezése

Ellen&rzési gyakorlatok

Programvezet6

Miskolczi Tamds, Borhy Gabriella, Ronaszéki Péter

5.5.2.

Célja

A tananyagegység sikeres elvégzésével a résztvevé gyakorlati
példakon keresztil mélyiti el a bels6 ellenérzés, a belsé kontroll
rendszer egyes elemeivel kapcsolatos ismereteit.

5.5.3.

Tartalma

Kockazatkezelési gyakorlat

Beszerzések ellendrzése
Készletgazdalkodas, leltarozas ellendrzése
IT teriiletek vizsgalata

5.5.4.

Terjedelme

8 ora

6. A tréning zardsa

6.1.

A tréning elvégzésérdl sz6lo igazolas
kiadasanak feltételei

A tréning draszamanak legalabb hatvan szazalékan vald részvétel
esetén a résztvevének részvételi igazolast adunk ki.

6.2

Sikeres vizsga igazoldsa

A tréning oraszamanak legalabb hatvan szazalékan valé részvétel
és megfelelt mindsitésd irasbeli vizsga elérése esetén résztvevinek
részvételi igazolast és eredményes vizsgat tett igazoldst adunk ki.

6.3

BEMSZ Mindsitett Belsé Ellenér
mingsités

Legalabb 5 tanfolyami napon torténé részvétel és legalabb 80%-os
eredményességli irasbeli vizsga elérése esetén résztvevGnek
részvételi igazolast és ,,BEMSZ MinGsitett Bels6 Ellen6r” mindsitést
adunk ki, amennyiben a résztvevd felsGoktatasi intézményben




megszerzett fels6foku végzettségi szintet bizonyitd oklevelet
igazol.

7. A tréning soran megszerezhet6 komptencidk

7.1. Képes alkalmazni a belsé ellenérzés szakmai normait.

7.2. Felismeri a szervezetiranyitas ellenérzési folyamatait, azok egymassal és a fliggetlen belsé ellenérzéssel vald
kapcsolatat.

7.3. Ismeri a sajat és az ellen6rzott szervezet jogait és kotelezettségeit.

7.4. Erti a kontrollrendszer elemeit, folyamatait és tevékenységeit, képes elemezni azok hidnyossagait.

7.5. Képes alkalmazni a kockazatkezelési technikakat.

7.6. Képes kockazatalapu belsd ellenbrzési tervet késziteni.

7.7. Fel tud késziiini a belsé ellendrzési vizsgalatra, képes az ellen6rzési célnak megfelel6 informacidk,

dokumentumok korltekint6, mddszeres 6sszegylijtésére és elemzésére.

7.8. Képes a bels6 ellenbrzési vizsgalatok soran a szerzett informacidkat feldolgozni, rendszerezni és
dokumentalni.

7.9. Képes a belsé ellenérzési jelentés tervezetét dsszedllitani.

7.10. | Ismeriaz dllamhaztartas belss ellenGrzési rendszerét és sajatossagait.

7.11. | |smeri a belss ellendrzés sajatossagait vallalati kdrnyezetben.

7.12. | |smeri a belsé ellenérzés sajatossagait pénzligyi intézményi kdrnyezetben.

8. A tréning oktatoi

Dr. Buxbaum Miklés, Baki Laszlo, Dr. Saly Ferenc, Ludvigh Csilla, Borhy Gabriella, Rénaszéki Péter és Miskolczi
Tamas

Tovabbi Informaciok : Miskolczi Judit, 20/4114409, miskolczi.judit@etk-rt.hu




